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[dari Dava Islemlerini Yiiriitmek

» Kurumsal Itibar Kayb1
» Kamu zarar1

'Yuksek

1. UYAP, EBYS vb.
sistemlerin siirekli takip
edilmesi

2. Tebligatlarin
gecikmeksizin ilgili
dosyaya eklenmesi ve
islemlerin siiresinde
yapilmast.

3.Bilgi ve belgelerin
zamaninda teslim
edilmesi konusunda daha
dikkatli davranilmasi,
4.Son kontrollerin
hassasiyetle yapilmasi

*Gorevle ilgili mevzuat bilgisine
sahip olmak ve yasal degisiklikleri,
ictihatlar1 takip etmek,

*Mesleki alanda tecriibeli olmak,
eDikkatli ve 6zenli olmak.

IAdli Dava is}emleri ile Savcilik
Sorusturma Islemlerini
Yiritmek

» Kurumsal Itibar Kayb1
* Kamu zarari

'Yuksek

1. UYAP, EBYS vb.
sistemlerin siirekli takip
edilmesi

2. Tebligatlarin
gecikmeksizin ilgili
dosyaya eklenmesi ve
islemlerin siiresinde
yapilmast.

3.Bilgi ve belgelerin
zamaninda teslim
edilmesi konusunda daha
dikkatli davranilmasi,

4.Son kontrollerin

*Gorevle ilgili mevzuat bilgisine
sahip olmak ve yasal degisiklikleri,
ictihatlar1 takip etmek,

*Mesleki alanda tecriibeli olmak,
*Dikkatli ve 6zenli olmak
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hassasiyetle yapilmasi

[cra Takibi Islemleri ile
Arabuluculuk Islemlerini
Yiiriitmek

» Kurumsal Itibar Kayb1
» Kamu zarari

Yiksek

1. UYAP, EBYS, e posta
\vb. sistemlerin siirekli
takip edilmesi

2. Tebligatlarin
gecikmeksizin ilgili
dosyaya eklenmesi ve
islemlerin siiresinde
yapilmast.

3.Bilgi ve belgelerin
zamaninda teslim
edilmesi konusunda daha
dikkatli davranilmasi,
4.Son kontrollerin
hassasiyetle yapilmasi

*Gorevle ilgili mevzuat bilgisine
sahip olmak ve yasal degisiklikleri,
ictihatlar1 takip etmek,

*Mesleki alanda tecriibeli olmak,
eDikkatli ve 6zenli olmak

Hukuki Gortigler

o Itibar Kayb1
e Kamu zarar

'Yiksek

1. UYAP, EBYS vb.
sistemlerin stirekli takip
edilmesi

2. Tebligatlarin
gecikmeksizin ilgili
dosyaya eklenmesi ve
islemlerin siiresinde
yapilmast.

3.Bilgi ve belgelerin
zamaninda teslim
edilmesi konusunda daha
dikkatli davranilmasi,
4.Son kontrollerin
hassasiyetle yapilmasi

*Gorevle ilgili mevzuat bilgisine
sahip olmak ve yasal degisiklikleri,
ictihatlar1 takip etmek,

*Mesleki alanda tecriibeli olmak,
*Dikkatli ve 6zenli olmak

Harcama Yetkilisi Islemleri

* Kamu zarari
» Sorusturma
» Cezai Islem

'Yiuksek

'Yapilacak harcamalarin
mevzuata uygun olarak
gerceklestirilmesini

saglamak.

*Mesleki alanda tecriibeli olmak,
eDikkatli ve 6zenli olmak
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6 Gergeklestirme Gorevlisi » Kamu zarari Yiiksek 'Yapilacak harcamalarin [*Mesleki alanda tecriibeli olmak,
[slemleri * Sorusturma mevzuata uygun olarak (Dikkatli ve 6zenli olmak
» Cezai Islem gerceklestirilmesini
saglamak.
7 Veri Giris Gorevlisi Islemleri » Kamu zarari Yiiksek 'Yapilacak harcamalarin [*Mesleki alanda tecriibeli olmak,
* Sorusturma mevzuata uygun olarak rDikkatli ve 6zenli olmak
s Cezai Islem gerceklestirilmesini
saglamak.
8 Yazigsmalar, dosya kayit ve diger |» Kamu zarar1 Orta Gelen evraklarin *Mesleki alanda tecriibeli olmak,
dosya islemleri, arsiv islemleri | itibar Kayb1 zamaninda kayda *Dikkatli ve 6zenli olmak
» Sorusturma alinmasi, yazigmalarin
» Cezai Islem stiresinde yapilmasi,
belge aslinin dosyasinda
saklanmasi
9 Gelen, giden personelin ise » Kamu zarar1 Orta Gerekli tedbirler alinarak [*Mesleki alanda tecriibeli olmak,
baslay1s ve ayrilislarini yapmak, [+ Itibar Kaybi yazismalarin ve gerekli [sDikkatli ve 6zenli olmak
izin, rapor vb. evraklari ilgili » Sorusturma kontrollerin siklikla
birimlere bildirmek, 6zliik » Cezai Islem yapilmasi
dosyalarini olusturmak ve giincel
halde muhafaza etmek
10 Tasinirlara iliskin Islemler » Kamu zarar Orta Tasmirlarin giris ve ¢ikis [*Mesleki alanda tecriibeli olmak,

s {tibar Kayb1
* Sorusturma
» Cezai Islem

islemleri bekletilmeden
aninda yapilmasi, gerekli
belge ve cetveller diizenli
tutulmasi, tasiirlarin
muhafazasinin
saglanmasi.

*Dikkatli ve 6zenli olmak

Av. Muhammed Servet AKCINAR

Hazirlayan

Onaylayan (Birim Amiri)
Av. Sennur DEMIR YILMAZ
Hukuk Miisaviri V.




Dokuman No FR-0514
. . ik Yayin Tarihi 24.09.2025
HASSAS GOREV TESPIT FORMU Revizyon Tarihi | -
Revizyon No 00
Sayfa 11

* Bu béliime, ... Birim adi yazilacaktir.

** Bu béliimde, faaliyetlerin yiiriitiilmesi amaciyla birim tarafindan belirlenen hassas gérev tanimlanacaktir.
*** Bu béliime ... Hassas Gérev riskleri yazilacaktir.

****Hassas Gorev/ls’in risk diizeyi eklenecektir. (Yiiksek-Orta-Diisiik)




